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Město  Brumov-Bylnice 
                         H. Synkové 942, 763 31  Brumov-Bylnice  

OZNÁMENÍ O VYHLÁŠENÍ VÝBĚROVÉHO ŘÍZENÍ

Město Brumov-Bylnice,                                                                                                                                                 zastoupené tajemníkem městského úřadu Ing. Kamilem Sedlačíkem,                                             vyhlašuje výběrové řízení na pracovní místo
Asistent/Asistentka – práce na podatelně městského úřadu
Místo výkonu práce: Brumov-Bylnice

Platová třída odpovídající druhu práce: 7
Předpokládaný nástup: dohodou
Pracovní poměr: na dobu určitou – zástup za mateřskou a rodičovskou dovolenou
Uchazeč musí splňovat: 

1. Předpoklady pro vznik pracovního poměru: 

· státní občan České republiky, popřípadě cizí státní občan, který má v ČR trvalý pobyt

· minimální věk 18 let

· je způsobilý k právním úkonům

· bezúhonnost
· znalost jednacího jazyka
· minimálně ukončené střední vzdělání s maturitní zkouškou
· dobrá znalost práce na PC – MS Office

2. Další požadavky:

· komunikační a organizační schopnosti v písemném i mluveném projevu
· vysoké pracovní nasazení a loajalita vůči zaměstnavateli
· schopnost zvládat psychickou zátěž

· flexibilita a spolehlivost

· pečlivost, systematičnost, přesnost, důslednost
· schopnost samostatného rozhodování i týmové práce

· znalost zákona č. 128/2000 Sb., o obcích (obecní zřízení), v platném znění

· znalost cizího jazyka vítána
Přihláška musí obsahovat:

· jméno, příjmení a titul uchazeče

· datum a místo narození uchazeče

· státní příslušnost uchazeče

· místo trvalého pobytu uchazeče

· číslo občanského průkazu nebo číslo dokladu o povolení k pobytu, jde-li o cizího státního občana

· datum a podpis uchazeče

· telefonní kontakt

K přihlášce do výběrového řízení musí být přiloženy následující doklady:

· životopis, ve kterém se uvedou údaje o dosavadních zaměstnáních a o získaných odborných znalostech a dovednostech 

· výpis z evidence Rejstříku trestů ne starší než 3 měsíce; u cizích státních příslušníků též obdobný doklad osvědčující bezúhonnost vydaný domovským státem; pokud takový doklad domovský stát nevydává, doloží se bezúhonnost čestným prohlášením

· ověřená kopie dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání

· souhlas s nakládáním s poskytnutými osobními údaji pro účely tohoto výběrového řízení, ve smyslu zákona č. 101/2000 Sb., o ochraně osobních údajů, ve znění pozdějších předpisů
Místo, způsob a lhůta pro podání písemné přihlášky: 

Poštou na adresu:                                                                                                         

Městský úřad Brumov-Bylnice, H. Synkové 942 , 763 31 Brumov-Bylnice

Termín:  podací razítko nejpozději s datem 9. května 2017  

Osobně na podatelnu:                                                                                                                                Městského úřadu Brumov-Bylnice, H. Synkové 942, 763 31 Brumov-Bylnice

Termín: nejpozději do 9. května 2017 do 14:00 hodin.

Pozor! Na obálku uveďte: „VŘ – asistent/asistentka“

Vyhlašovatel si vyhrazuje právo zrušit výběrové řízení kdykoliv v jeho průběhu, nebo nevybrat žádného z uchazečů a to bez udání důvodů.
Ing. Kamil Sedlačík, tajemník MěÚ 

V Brumově-Bylnici dne 20. 4. 2017
Město Brumov-Bylnice        
        IČ 00283819                          Tel.: 577 305 111    radnice@brumov-bylnice.cz 
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